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Trousse à outils de l’atelier communautaire sur les cartes des soins Atlas CareMap™ —  
Confirmation de l’inscription (EN LIGNE)

Ceci est un exemple de courriel de confirmation pour les personnes  
qui se sont inscrites à votre atelier sur les cartes des soins en ligne.

À la page 3, vous trouverez une version de ce courriel de confirmation que vous pouvez copier et coller, 
puis modifier au besoin. Vous pouvez également joindre la trousse d’accueil au courriel de confirmation.

Il existe plusieurs applications de visioconférence que vous pouvez utiliser pour votre atelier, notamment 
Zoom, Skype, Webex, Google Meet, MS Teams, etc. Pour le modèle ci-dessous, nous avons pris Zoom 
comme exemple.

à :

objet :

Cher Peter, 

Merci de vous être inscrit à l’atelier sur les cartes des soins. Nous sommes heureux de confirmer 
votre présence. Veuillez regarder les détails ci-dessous.

• Date : Samedi 12 avril

• Heure : 9 h – 11 h 15

Comment participer à l’atelier : 

Pour cet atelier, nous utiliserons Zoom. Vous pouvez utiliser un ordinateur, une tablette ou un 
téléphone pour participer, mais sachez qu’un ordinateur vous permet de suivre plus facilement 
la présentation PowerPoint. Nous vous encourageons à télécharger Zoom avant l’atelier afin de 
diminuer les problèmes techniques. Il est important que vous disposiez d’une webcam et d’un 
microphone fonctionnels pour participer aux activités de l’atelier. 

Vous recevrez l’invitation Zoom par courriel deux jours avant la date de l’atelier. Si vous ne  
recevez pas le courriel contenant les détails nécessaires, veuillez vérifier votre dossier  
de courriels indésirables. 

EXEMPLE :

Confirmation de l’inscription
(EN LIGNE)
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Nous demandons aux participants de se connecter à la réunion Zoom 10 minutes avant au cas où 
il y aurait des difficultés techniques. Si vous avez besoin d’aide pour Zoom, voici un lien vers une 
vidéo qui passe en revue les Principes de base de zoom. 

Divulgation des informations personnelles :

Comme vous serez en petit groupe, des histoires personnelles peuvent être racontées. Nous vous 
demandons de ne pas enregistrer la réunion afin d’en faire un espace sûr pour toutes les personnes 
qui y participent. Il n’est pas obligatoire de donner des détails personnels. 

J’ai joint une série de documents qui constituent la Trousse d’accueil de l’atelier sur les cartes des 
soins. N’hésitez pas à les consulter à l’avance et à les avoir à portée de main pendant l’atelier. 

Si vous avez des amis ou des membres de la famille qui, selon vous, pourraient bénéficier de la 
participation à l’atelier, veuillez leur donner mon courriel pour qu’ils puissent en savoir plus et 
s’inscrire.  

Au plaisir de vous rencontrer, 

Sara

ENVOYER

EXEMPLE SUITE...

La Trousse à outil de l’atelier communautaire sur l’Atlas des soins de Pallium 
Canada fait l’objet d’une licence Attribution – Pas d’utilisation commerciale 
– Partage dans les mêmes conditions 4.0 international. Elle est basée sur les 
travaux à https://atlasofcaregiving.com/caremap/. Des autorisations dépassant 
le cadre de cette licence peuvent être obtenues à l’adresse www.pallium.ca.

https://www.youtube.com/watch?v=9q_6w72hrxA&ab_channel=lifecoachTA
https://www.pallium.ca/fr/
https://www.pallium.ca/fr/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://atlasofcaregiving.com/caremap/
https://www.pallium.ca/fr/
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COPIER ET COLLER
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